INVENTARIZACNA SMERNICA

Klubu slovenskych turistov Turiec /KST T/

V siilade so stanovami KST T schvalenymi 25.7.1990 pod ¢islom MS/1 — 900/9a329
a diom nadobudnutia G¢innosti zmeny stanov vykonanej na VZ KST T 28.3.2015 vydava KST T nasledovnii
smernica €. 2/2015 - o inventarizdcii majetku a zavizkov vedenych v dltovnictve a v operativnej evidencii
klubov zdruZenych v KST T.

Prva dast’
Zikonna dprava inventarizicie

Povinnost’ inventarizovat’ vietok majetok a zavizky, uklada kazdej Gtovnej jednotke § 6 odst.3
zékona &. 431/2002 Z. z. o uctovnictve /d’alej len ,,zakona®/. Bez v‘y'konania inventarizacie G¢tovna
jednotka nespifia jednu zo zakladnych poZiadaviek stanovenych v § 8 odst4 zakona . tj.
preukazatelnost’ uétovnictva. O tom, kedy, akym &po‘;ebom a v akej periodicite sa inventarizuje
majetok a zavdzky Gctovnej jednotky stanovuje zakon v § 29 a § 30:

§29:

1. Inventarizaciou overuje uc¢tovnd jednotka, ¢i stav majetku, zavizkov a rozdielu majetku a
zavizkov v Gtovnictve zodpoveda skutocnosti.

2. Inventarizéciu u€tovnd jednotka vykondva ku ditu, ku ktorému zostavuje riadnu alebo mimoriadnu
tetovnu zavierku. Ustovna jednotka pre potreby zostavenia priebeznej uctovnej zavierky
vykondva inventarizaciu len na Géely vyjadrenia ocenenia podla § 26 ods. 3. Ustanovenia
o vykonavani inventarizacii podl'a osobitnych predpisov nie s tymto dotknuté.

3. Pri hmotnom majetku okrem zasob a pefiaZnych prostriedkov v hotovosti mdZe Gi¢tovna jednotka
vykonat inventarizaciu v inej lehote, ako je ustanovend v odseku 2, ktora v8ak nesmie prekroéit’
dva roky. Peniazné prostriedky v hotovosti musi G¢tovna jednotka inventarizovat ku diu. ku
ktorému sa zostavuje Gctovna zavierka.

§ 30:
1. Skuto¢ny stav majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov sa zist'uje inventirou. Pri

majetku hmotnej povahy a nehmotnej povahy sa skuto¢ny stav zistuje fyzickou inventirou; pri

zavdzkoch, rozdiele majetku a zavizkov a pri tych druhoch majetku, pri ktorych nemozno

vykonat fyzicka inventlru, sa skutoény stav zistuje dokladovou inventirou; ak je to mozné,

pouziva sa kombindcia fyzickej a dokladovej inventury.
2. En‘ entlrny stpis je uctovny zaznam, ktory ga‘f‘ebpwuje preukazatelnost’ GCtovnictva (§8 ods.4).

Inventirny stpis musi obsahovat tieto idaje

a) obchodné meno alebo nazov ugtovnq gtdnotky, pravnické osoby uvedu sidlo,

b} den zadatia inventiiry, defi, ku ktorému bola inventira vykonana a den skonCenia inventary,

¢) stav majetku s uvedenim jednotiek mnoZstva a ceny podla § 25,

d) miesto uloZenia majetku,

e) meno, priezvisko a podpisovy zaznam hmotne zodpovednej osoby za prislusny druh majetku,

) zoznam zévizkov a ich ocenenie podla § 25,

g) zoznam skuto¢ného stavu rozdielu majetku a zavazkov

h) odporti€ania na posudenie realnosti ocenenia majetku a zavizkov k datumu, ku ktorému  sa
Gltovna zavierka zostavuje, zistené pri vykonavani inventliry na tcely Gipravy ocenenia majetku
a zavizkov podla § 26 a 27, ak st takéto skutocnosti zname osobam, ktoré vykonali inventiru,

i) meno, priezvisko a podpisovy zaznam oséb zodpovednych za zistenie skutoéného stav
majetku, zavézkov a rozdielu majetku a zavizkov,

i) poznamky. e f
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3. Stav majetku, zavizkov, rozdielu majetku a zdviizkov v inventirnych stipisoch sa porovnava so
stavom majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zaviazkov v Gc¢tovnictve a vysledky porovnania sa
uvedu v inventarizatnom zéapise. Inventarizaény zapis je ultovny zaznam, ktorym sa preukazuje
vecna spravnost Gictovnictva a ktory musi obsahovat™
a) obchodné meno alebo nazov G¢tovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo,

b) vysledky vyplyvajice z porovnania skutoéného stavu majetku a zavizkov a rozdielu majetku a
zavizkov s G¢tovnym stavom,
¢) vysledky vyplyvajice z postdenia realnosti ocenenia majetku a zavizkov podla § 26 a27,

4. Fyzicku inventiiru hmotného majetku, ktort nemoZno vykonat’ ku diiu, ku ktorému sa zostavuje
G¢tovnéd zdvierka, moZno vykondvat v priebehu poslednych troch mesiacov GCtovncho obdobia,
pripadne v prvom mesiaci nasledujiceho a¢tovného obdobia. Pritom sa musi preukazat’ stav
hmotného majetku ku du, ku ktorému sa zostavuje G¢tovna zavierka, udajmi fyzickej inventtry
upravenymi o prirastky a ibytky uvedeného majetku za dobu od skoncenia fyzickej inventiiry do
konca GCtovneho obdobia, pripade za dobu od zaciatku nasledujliceho GCtovného obdobia do dna
skoncemia fyzicke) inventary v prvom mesiaci tohto uctovného obdobia,

Inventariza¢ny rozdiel méze mat’ dvojaky charakter, a to

a) manko, ak zisteny skuto¢ny stav je niZ$i ako stav v uétovnictve a ak ho nemozno preukazat’
uctovnym zaznamom; pri peflaznych prostriedkoch a cenindch sa oznacuje ako schodok,

b) prebytok, ak zisteny skutoCny stav je vy$si ako stav v Gétovnictve a ak ho nemozZno preukazat’
u¢tovnym zaznamom.

6. Rozdiely vyplyvajtce z upravy ocenenia podla § 26 a § 27 sa neposudzuju ako inventarizané
rozdiely.

7. Inventarizacny rozdiel zatctuje uctovna jednotka do Gctovného obdobia, za ktoré sa
inventarizaciou overuje stav majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov.
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Druha ¢ast’
Zakonna Gprava inventarizdcie

1. Zikladné ndzvy a pojmy

1.1 Inventarizdcia - je sthrn Cinnosti, ktorymi sa kontroluje a zabezpecuje vecna spravnost’
uctovnictva, jeho zhoda so skutoénym stavom jednotlivych druhov majetku a zavizkov a
zahriiuje:

a) presné zistenie skutoéného stavu majetku a zavizkov, ktoré st predmetom inventarizacie
k stanovenému terminu a jeho zdznam

b) porovnanie skutocného stavu so stavom vykazovanym v GCtovnictve alebo operativne;
evidencii

¢} vylislenie inventarizanych rozdielov

d) presetrenie a objasnenie kazdého rozdielu

¢) vyrovnanie inventariza¢nych rozdielov a vyhotovenie inventarizaného zapisu.

1.2 Inventarizacii podliehaju - dlhodoby hmotny a nehmotny majetok, zasoby /skladovany
materidl, vyrobky, skladovany tovar a pod./ peniaze, Seky, poukazky k zG¢tovaniu, ceniny,
peniazné Ulty, pohlladavky, zavizky.

1.3 Inventira - je zistovanie skutoéného stavu majetku a zavizkov a jeho zaznamenanie do
inventtrneho stpisu. Podl'a spdsobu zist'ovania rozliSujeme:
aj inveniGru fyzicka -zistovanie skutoéného stavu prepoditavanim
b) inventtru d o k la d o v 11 - zistovanie skutoéncho stavu pohl'adavok, zaviazkov a

porovnanim zostatkov Gétov prostrednictvom G¢tovnych dokladov.

1.4 Inventdrny sapis - obsahuje skutodné zistené stavy majetku a zaviazkov v jednotkach mnoZstva
a podla potreby 1 v oceneni v stlade so spdsobom ocenovania tohto majetku v Gtovnictve alebo
v operativne] evidencii. Inventirne sipisy sa musia usporiadat’ tak, aby bolo porovnanie
skuto¢nych stavov majetku a zédvizkov so stavom v G¢tovnictve /operativnej evidencii/



prehl'adné a umoziiovalo zistenie pripadnych inventarizaénych rozdielov. Inventurne stipisy
mozu byt vyhotovené prostrednictvom vypoctove] techniky.

1.5 Inventarizaény zapis - je Gftovny zdznam, ktorym sa preukazuje vecnd spravnost’ ultovnictva.
Stav majetku, zdvizkov, rozdielu majetku a zavizkov v inventirnych stpisoch sa porovnava so
stavom majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov v utovnictve a vysledky porovnania

sa uvedd v inventarizacnom zapise. Podl'a zakona o G¢tovnictve inventarizadny zapis musi
obsahovat™:
a) obchodné meno alebo nazov Gétovnej jednotky,
b) vysledky vyplyvajice z porovnania skutoéného stavu majetku, zavizkov a rozdielu majetku a
vizkov s Gétovnym stavom,
¢} vyvsledky vyplyvajice z postdenia realnosti ocenenia majetku a zavizkov podia § 26 a 27
zak.éb 1/2002 Z. z. o GCtovnictve,
d) meno, priezvisko a podpisovy zdznam osoby alebo 0séb zodpovednych za vykonanie
inventarizacie v uctovnej }ednotke

1.6 Inventariza¢na komisia - skupina ¢lenov, stanovena predsedom KST T, ako vedicim uctovnej
jednotky k vykondvaniu mvmtauzame majetku a zavizkov. Pracuje podla planu a zodpoveda za
to, 7e vietok zisteny majetok a zavizky zaznamena do inventiirneho stipisu. V inventirnom
supise uvedie dolezité okolnosti zistené pri inventure tykajuce sa ochrany majetku, uloZenia,
stavu, udrzovania a vyuzivania majetku. St¢ast'ou jej povinnosti je 1 podanie navrhu na
vyrovnanie zistenych inventarizac¢nych rozdielov, na dalsi postup pri zisteni nadbyto¢ného a
neupotrebite'ného majetku a na odpis zaniknutych pohladéavok a zéavizkov.
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2. Obecné ustanovenia

2.1 Vedici Gétovnej jednotky -
a) zodpovedad za spravne a veasné vykonanie inventarizacie majetku a zavidzkov v stanovenych
terminoch. Je povinny zabezpe¢it nerudeny priebeh inventarizacie tym, Ze
b) vyda pokyny pre jej spravne vykonavanie s prihliadnutim na ’)od'nienkv organizacie,
¢) uréi terminy, ku ktorym majt byt vykonané periodické inventarizacie majetku a zavizkov
d) vyda harmonogram prac
e) pisomne ustanovi predsedu a ¢lenov inventarizatnej komisie, ktord musi byt najmenej
dvojclennd, pri¢om aspon jeden z ¢lenov musi odborne poznat’ inventarizovany druh majetku.
22 htapy inventarizacie
a) zriadenie inventariza¢nych komisii pisomnym protokolom s urfenim rozsahu ich povinnosti v
stanovenom termine
b) zistenie skutoéného stavu majetku a zavizkov / fyzicky a dokladovo/
¢) zapis skuto¢ne zisteného majetku a zaviazkov do inventirnych supisov
d) porovnanie skuto¢ne zisteného stavu s i¢tovnym
¢) pripadné zistenie inventarizaénych rozdielov zapisat’ do inventirneho stipisu so zistenim
pric¢iny vzniku rozdielu a miery zodpovednosti prisiusného pracovnika za ne.

Tretia ast’
Vykonanie inventarizdcie

1. Inventariziacia majetku
Fyzickd inventiiru investiéného majetku, ktori nemoZno vykonat ku diu Gétovnej zavierky, mozno
vykondvat v priebehu poslednych troch mesiacov u¢tovného obdobia, pripadne v prvom mesiaci
nasledujuceho G¢tovného obdobia. Pritom sa musi preukézat’ stav dlhodobého hmotného a
nehmotného majetku ku dnu Gétovne zavierky udaimi fyzickej inventiry opravenymi o prirastky a
Gbytky uvedencého majetku za dobu od ukoncenia fyvzickej inventtry do konca G¢tovného obdobia.
Skutocny stav DHM sa zistuje fyzickou inventiirou a stavy sa zaznamenavaji v inventirnych
supisoch.

1.1 Dlhodoby nehmotny majetok - stavy sa zist'uju dokladovou a fyzickou inventtrou.
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1.2 Dlhodoby hmotny majetok - stavy sa zist'uju fyzickou inventirou. Okrem inventarnych ¢isiel je

nutné odsuhlasit’ aj iné identifikaéné znaky ako vyrobné Cislo, rok vyroby resp. nadobudnutia ap.

a} u budov a stavieb - sa prehliadkou overuje stav a zérovei sa overuje viastnicke pravo, resp.
pravo hospodarenia k nim,

b} pozemky - skuto¢ny stav sa zistuje dokladovou inventirou a zaroven sa overuje viastnicke
préavo resp. pravo hospodarenia k nim,

¢} investicie - u nedokoncenych investicii sa vykonava dokladova inventira skutoénych nakladov
vynalozenych na ich obstaranie a d’alej podl'a charakteru predmetu i inventura fyzicka.

2. Inventarizicia krdtkodobého finandéného majetku

2.1 Peniaze v pokladni - v zmysle platného zakona o u¢tovnictve je povinnost'ou uctovnej jednotky
vykonat’ fyzickd inventariziciu ku ditu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka. Predseda
KST T, ako vedtici ictovnej jednotky, mdze nariadit’ inventarizdciu penazi v pokladni $tyrikrat
zarok a za tym GCelom urdit’ inventarizanl komisiu. Prepoditanim penazi v hotlovosti za Gcasti
priamo zodpovedného pracovnika sa zisti skuto¢ny stav pokladni¢nej hotovosti. Rozdiel medzi
stavom hotovosti a zostatkom vykézanym v pokladni¢nej knihe sa povazuje sa pokladni¢ny
schodok alebo prebytok.

2.2 Ceniny - poStové znamky, kolky. stravné listky a pod. sa inventarizuju obdobnym spdsobom ako
pri inventure pokladni¢nej hotovosti.

2.3 Bankové Giéty - vvkonava sa dokladova inventiira porovnanim zostatkov na bankovych uétoch
so zostatkami oznamovanymi pefiaznym Gstavom bankovymi vypismi z tychto Gctov.

3. Inventarizicia majetku evidovaného v operativnej evidencii

Inventlira majetku, ktory nie je vedeny v Gictovnictve, sa vvkonava podla operativnej evidencie. U

z&sob sa jedna o drobny hmotny majetok evidovany na skladovych kartach, pripadne v programe

operativnej evidencie drobného hmotného majetku / DHM/. U vSetkych druhov DHM sa vykonava
mventara fyzicka.

3.1 Inventarizainé rozdiely - kioré vznikni porovnanim skutotného stavu majetku a zavizkov
zistenych inventdrou so stavom vedenym v u¢tovnictve alebo operativne) evidencii, predstavuju
bud’ manko alebo prebytok a treba ho vy¢islit'.

a) 7Za prebytok - je povazovany majetok, ktorého skutoény stav zisteny inventurou je vyssi ako
stav majetku zachyteného v Gtovnictve alebo v operativnej evidencii.

b) Za manko - je povazovany majetok, ked’ zisteny skuto¢ny stav majetku zisteny inventirou je
niz8i ako stav majetku evidovaného v uctovnictve alebo operativnej evidencii.

Inventarizacéné rozdiely ie G¢tovna jednotka povinna v zmysle § 30 ods. 3 zakona o Gétovnictve

zatGctovat’ do uctovného obdobia, za ktoré sa inventarizaciou overuje stav majetku a zavizkov.

Inventariza¢na komisia vystavi ndvrh na vyrovananie inventarizacnych rozdielov, Cleneni —

zavinené - nezavinene.

O vyrovnani inventarizatnych rozdielov rozhoduje Rada KST T na zaklade navrhu VV KST T,

4. Opravy v inventiarnych sipisoch a inventarizaénych zapisoch
Pre opravy plati primerane ustanovenie § 34 zakona o UCtovnictve. Chybny ddaj sa opravi
viditeI'nym preéiarknutim jednou ¢&iarou, tak, aby bolo moZné precitat’, ¢o bolo napisané predtym.
Spravny Gdaj sa napiSe nad pre€iarknuty Gdaj, oznadi sa hviezdickou a v odvolani sa uvedie datum,
kto opravu vykonal a z akého ddvodu. Ak sa opravy tykaja skutoénych stavov majetku, musia
opravy podpisat’ Clenovia inventarizatnej komisie a pracovnici zodpovedni za majetok, ktori
vykondvali fyzicky sipis tohto majetku. Tieto opravy sa musia pisomne zd6vodnit. Opravy cien a
vypoctov celkového ocenenia inventarizovaného majetku podpisuje pracovaik, kiory opravy
vykonal.

5. Terminy vyvkonavania inventarizacii st nasledovné:
a} pefiazné prostriedky a ceniny povinne vZdy k 3112, pridom predseda KST T ako veduci

uctovnej jednotky moéze nariadit’ inventariziciu pefiazi v pokladni Styrikrat za rok,

b) zavizky a pohladavky 1 krat roéne




¢) investitny majetok a zdsoby 1 krat rocne

6. Mimoriadna inventarizdcia majetku a zdvizkov sa nevyhnutne vykondva v pripadoch:
a) ku dnu vzniku, zlt¢enia, rozdelenia, zruSenia /zadatia likvidéacie/ Gétovnej jednotky
b} pri mimoriadne] udalosti / napr. vlamani, sprenevere, Zivelnej pohrome/ a to u toho druhu
majetku, ktorého sa mimoriadna udalost’ tyka
¢) pri uzatvoreni dohody o hmotnej zodpovednosti.

7. Pri vvkonavani inventarizacie je nutné postupovat’ v stlade so zdsadami hospodarenia s majetkom

pe
KSTT.

Stvrta &ast’
Platnost’ a 4¢innost’ smernice

1. Smernica &. 2/2015 - o inventarizacii majetku a zavizkov vedenveh v 4étovn
kiubov zdruzenych v KST T nadobiida platnost’ a G¢innost’ diiom schvalenia na XXVIL. VZ KST T
28.3.2015.

2. Zmeny alebo zruSenie smernice na navrh VV KST T schvaluje VZKST T.

3. V pripade zmeny vieobecne zaviznych pravnych predpisov maju ustanovenia vieobecne zaviiznych
pravnych predpisov prednost’ pred ustanoveniami tejto smernice.

ictve a v operativiig] evidencii

YV Martine diia 28.3. 2015 Jozef Hardni
predseda KST T
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VZORGE T A

Zriadenie inventarizadnej komisie

. predseda
. podpredseda
. ¢lenovia

S S

Clenovia inventarizaénej komisie

a/ potvrdzujt, Ze boli riadne obozndmeni so vietkymi platnymi predpismi na vykonanie
inventarizacie

b/ zavizujl sa, Ze vSetok zisteny majetok. jeho stav a vSetky iné dolezité skutocnosti zaznamenaji
v inventirnych stpisoch a inventariza¢nom zapise

¢/ prehlasujl, Ze vykonaju zverené Glohy pravdivo a zodpovedne

d/ prehiasuju, Ze st si vedomi nasledkov zamerne nespravne vykonanej inventarizacie,

Veduci uctovnej jednotky, predseda KST Turiec
/meno, podpisovy zaznam/: .................

Clenovia inventarizaCnej komisie: predseda..........
¢lenovia..........



